
Liiketoiminnan perustutkinnon ennakkotehtävät  

 

Ennakkotehtävien avulla arvioimme hakijan soveltuvuutta liiketoiminnan 

perustutkintoon. Palauta kaikki kolme ennakkotehtävää viikon kuluessa 

opiskelupaikkahakemuksen jättämisestä. Haastatteluun voidaan kutsua 

hakijat, jotka ovat palauttaneet ennakkotehtävät määräajassa ja 

suorittaneet ne hyväksytysti. 

• Kirjalliset tehtävät voit palauttaa Word-, PDF- tai tekstitiedostona. 

• Merkitse nimesi kaikkiin palautettaviin tiedostoihin. 

• Lähetä ennakkotehtävät viikon kuluessa 

opiskelupaikkahakemuksen jättämisestä. 

• Palauta videoesittely ja kirjalliset tehtävät saman sähköpostin 

liitetiedostoina osoitteeseen: salla.gummerus@esedu.fi 

 

 

 

 

Ennakkotehtävä 1. Videoesittely 

Kuvaa lyhyt (max. 3 min.) videoesittely itsestäsi ja vastaa siinä alla oleviin 

kysymyksiin. 

• Kerro kuka olet ja miksi haluat merkonomiopintoihin. 

• Kerro lyhyesti aikaisemmasta koulutuksestasi ja työkokemuksestasi. 

• Kerro, miten aiot järjestää ja aikatauluttaa opintosi. 
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Ennakkotehtävä 2. Tulevaisuuden työni liiketoiminnan alalla 

Liiketoiminnan alalla on monipuolisia työtehtäviä esimerkiksi asiakaspalvelun, 

myynnin, markkinoinnin, verkkokaupan tai taloushallinnon parissa. Valitse yksi 

liiketoiminnan alaan liittyvä työtehtävä tai ammatti, joka kiinnostaa sinua. Tutustu 

valitsemaasi työtehtävään etsimällä tietoa esimerkiksi yritysten verkkosivuilta, 

työpaikkailmoituksista tai muista luotettavista lähteistä. Tehtävän tavoitteena on 

auttaa sinua pohtimaan omia uratavoitteitasi sekä tutustumaan liiketoiminnan alan 

työtehtäviin ja niissä tarvittavaan osaamiseen. Vastauksen pituus on noin ½-1 

sivua. 

Vastaa seuraaviin kysymyksiin: 

• Minkä työtehtävän tai ammatin valitsit? 

• Miksi valitsit juuri tämän työtehtävän? 

• Mitä osaamista työtehtävässä tarvitaan? 

• Mitkä omat vahvuutesi tukevat työskentelyä tässä tehtävässä? 

• Mitä osaamista tai taitoja haluaisit vielä kehittää opintojen aikana? 

• Miten liiketoiminnan perustutkinto voi auttaa sinua saavuttamaan tavoitteesi? 
 

Ennakkotehtävä 3. Työelämässä oppiminen 

Koulutuksen etenemisen kannalta on tärkeää, että löydät alaan liittyviä työelämässä 

oppimisen paikkoja. Paikan löytämiseen saat tukea opintojen aikana, mutta 

työelämässä oppimisen paikat tulee löytää itsenäisesti. Etsi kolme itseäsi 

kiinnostavaa työpaikkaa, joissa voisit suorittaa liiketoiminnan perustutkintoon 

kuuluvia työelämässä oppimisen jaksoja. Selvitä, ottavatko työpaikat vastaan 

merkonomiopiskelijoita työelämässä oppimisen jaksoille. Työpaikan ei tarvitse 

sitoutua tässä vaiheessa mihinkään. Riittää, että saat tiedon siitä, onko työpaikalla 

mahdollista suorittaa työelämässä oppimisen jakso. Huom! Taloushallinnon 

osaamisalan opinnoissa työelämässä oppimisen paikka tulee olla alustavasti 

sovittuna ennen kyseisten tutkinnon osien aloittamista. 

Kirjaa tehtävään:  

• työpaikan nimi 

• toimiala 

• yhteyshenkilö 

• sähköpostiosoite 

• puhelinnumero 

• ottaako työpaikka opiskelijoita työelämässä oppimisen jaksoille 
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